
広島県留学生活躍支援センターボランティア制度運営要綱 

 

 （趣旨） 

第１条 県内の留学生や日本人学生が地域との交流や国際交流・国際協力事業等（以下「国際 

 交流事業等」という。）への参画を促進するため，ボランティア制度を設置することとし， 

 その運営について必要な事項を定める。 

（ボランティアの登録） 

第２条 ボランティアとして登録できる者は，次の要件に該当するものとする。 

（１）広島県内の大学，短期大学，高等専門学校に在籍する学生（日本人・留学生）であるこ 

  と。 

（２）ボランティア登録制度の趣旨を理解し，国際交流事業等に積極的な参加を希望する者で 

であること。 

２ ボランティアの登録希望者は，ボランティア登録票（様式第１号）により広島県留学生活 

 躍支援センター（以下「支援センター」という。）へ申込みを行うこととし，支援センター 

 は，登録内容を審査の上，登録の可否を決定し，その結果を申込者に通知する。 

３ ボランティアの登録有効期間は，４月１日から翌年３月 31日までの１年間とする。また， 

 年度途中に登録をした者の登録有効期間の終了日は最初の３月 31日までとする。 

４ 前項の登録期間は，支援センター及びボランティア登録者双方に異議のない場合，登録期 

 間満了後，自動的に１年間更新されるものとする。 

 （ボランティアの登録抹消） 

第３条 支援センターは，ボランティアが次の各号のいずれかに該当すると認めた場合は，登録 

 を取り消すことができるものとする。 

（１）ボランティア本人から登録取消しの申出があったとき。 

（２）第２条第 1項の登録要件に該当しなくなったとき。 

（３）ボランティア本人が死亡したとき。 

（４）支援センターが適当と判断する手段を講じても，ボランティアと連絡の取れないとき。 

（５）ボランティアとして不適格と認められる事実が発生したとき。 

（ボランティアの募集方法） 

第４条 ボランティアは，派遣内容や条件を示した上で，次の方法により募集するものとす 

 る。 

 （１）第２条によるボランティア登録者への参加可否の照会 

（２）前項による方法ではボランティアの必要数が充足できないと認められる場合は，次の方 

  法でも募集する。 

ア 広島留学ポータルサイトや公益財団法人ひろしま国際センター（以下「センター」と 

 いう。）のホームページ等による広報 

   イ 支援センターのメールマガジン登録者への広報 

 （ボランティアの派遣時期） 

第５条 ボランティアの派遣時期は，原則として土曜日，日曜日，祝日，長期休業期間中又は 

平日の授業終了後とする。 

（ボランティアの活動先） 

第６条 ボランティアの活動先は，次の各号のいずれかに該当するものとする。 

（１） 広島県内の市町，学校，自治会，学生団体，国際交流団体等が主催又は共催する国際交 

     流事業等において，支援センターが留学生のボランティアの協力を必要とすると認めるも 

   の 



なお，単なる労働力としての活用や，公序良俗に反する内容のもの，政治活動，宗教活 

動又は営利を目的とした活動は派遣しない。また，個人からの依頼は受け付けない。 

（２） センター又は広島県留学生活躍支援センター（以下「センター等」という。）が主催又 

は共催する国際交流事業等の企画，準備，会場設営・イベント実施中の運営補助等を留学 

生又は日本人学生が行うもの 

（ボランティアの派遣方法） 

第７条 前条第１項第１号に該当する国際交流事業等へのボランティアの派遣を希望する団体  

 （以下「派遣希望団体」という。）は，派遣日の概ね１か月前までに派遣依頼書（様式第２ 

 号）に必要事項を記入し，支援センターまで提出すること。 

２ 前条第１項第１号のボランティアに応募があった場合は，希望学生の情報を派遣通知書 

（様式第３号）により派遣希望団体に通知するものとし，派遣に当たっての具体的な調整 

は，原則として派遣希望団体が希望学生と直接調整を行う。 

３ 前条第１項第２号のボランティアに応募があった場合は，支援センターは，ボランティア 

の可否を決定し応募者に連絡するとともに，ボランティア決定者と参加に当たっての具体的 

な調整を行う。 

 （ボランティアの派遣条件） 

第８条 ボランティアは，原則として無報酬でボランティア活動を行うものとする。 

（ボランティア保険への加入） 

第９条 ボランティアには，ボランティアの依頼先（支援センターを含む。以下同じ。）が 

「ボランティア活動保険」に加入し，保険料を負担するものとする。 

（ボランティアの活動報告） 

第 10条 第７条第１項第２号によるボランティアの派遣依頼団体は，事業の終了後 14日以内 

に，活動報告書（様式第４号）を提出するとともに，事業の内容を広報誌やＳＮＳ等で発信 

するものとする。 

 （その他） 

第 11条  この要綱に定めるもののほか，必要な事項については別に定める。 

 

   附則 

 この要綱は，令和元年６月 17日から施行する。 

 

 



様式第１号

※支援センター記入　

１　 登録情報

〒 －

市

郡

ＦＡＸ

緊急
　連絡先

(PC) （携帯）

学年

登　録
番　号

受付者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                      　※支援センター記入

広島県留学生活躍支援センターボランティア登録票（日本人学生・留学生）

在学終了後，または，連絡先の確認ができない（メールアドレスに送信できない場合）等の場合は，登録を抹消させていただきます。

申 込 日 登録内容 新規　・　変更　　　　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　　　　日

ふりがな

氏　　 名

生年月日（西暦） 　　　　　　　    　年　　  　　月　　　  　日          （　　  　歳）  性　別　 1  男　　　　　２ 女

自宅住所

電話番号

学校名・学部

携帯番号 　　　　　　

E - mail
（qと9,Iと1,数字の0
とo,アルファベット

のｌ等）

お預かりした個人情報は，厳正に管理するとともに，当センターの国際交流・協力に関係する事業以外の目的では使用しません。

　　希望する活動内容や参加条件などがあればご記入ください。(※該当しない案内も送付する場合があります）



様式第２号 

広島県留学生活躍支援センターボランティア派遣依頼書（留学生） 
 
 

  年   月   日 
 
広島県留学生支援センター長 様 

 
依頼団体名（住所）                 
 

(団体名)                
 
担当者氏名                     

 
連絡先（TEL）      （E-mail）           

 
次の事業を実施するに当たり，広島県内の留学生の派遣を依頼します。  
 

イベント
概要 
 
※チラシ
等があれ
ば添付 

目的  

実施内容  

主催者  

参加対象  

参加人数  

参加費の
有無 

 

その他  

依頼の目的  

依頼内容 
（留学生の対応事項） 

 

実施場所  

派遣希望日時     年  月  日（  ）   時  分 ～   時  分 

希望留
学生の 
条件 
 
※国籍
指定は
不可 

人数  

使用言語  

日本語能力  

その他  

謝金 
(原則謝礼なし。 
内容によっては要相
談) 

□支給する（      円） 
   
□支給しない 

交通費 
□支給する（    円） 
 
□支給しない 

食事の提供 
□あり 
 
□なし 

保険加入 
※加入は必須 

□加入済  
□加入予定  
 
保険会社名： 
 
保険種類： 

 



様式第３号 
 

広島県留学生活躍支援センターボランティア派遣通知書（留学生） 

 
 

   年  月  日 

 

             様 

 

広島県留学生活躍支援センター長 

 

依頼のあった事業へ派遣する留学生は次のとおりです。 

派遣に当たっての具体的な調整は，留学生と直接行ってください。  

 

派遣日時     年  月  日（  ）   時  分 ～   時  分 

派遣場所  

派遣留学生の

情報 

※個人情報のため

取扱いに注意して

ください。 

NO 氏 名 国 籍 大学名 日本語能力 その他 

１      

２      

３      

４      

５      

６      

７      

８      

９      

10      

備 考 

 

 

 （留意事項） 

 ※１ 派遣留学生の情報は個人情報のため，取扱いに注意してください。・ 

 ※２ 派遣留学生の情報に掲載の留学生数が依頼人数を上回る場合は，派遣依頼団体で選定してくだ 

   さい。 

 ※３ 留学生の連絡先は，実際に派遣することが決まった場合にのみ提供します。 



様式第４号 

広島県留学生活躍支援センターボランティア活動報告書（留学生） 

 
  年    月    日 

 
広島県留学生活躍支援センター長 様 

 
依頼団体名（住所）                    
 
     （団体名）                      

 
担当者氏名                        

 
連絡先（TEL）                        

 
（E-mail）                       

 
派遣を受けたボランティアの活動について，次のとおり報告します。 

 

事業名 

 

 

 

実施期日 

 

 

 

参集者 

範囲及び人数 

 

 

 

実施場所 

 

 

 

実施内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業評価 

 

 

 

 

 

 

※ 活動状況の写真も併せて提出してください。 

  （可能な限り電子データをメール等にて送ってください。） 

※ 参加者へ写真を広報でSNS等に掲載する旨の確認を取ってください。 

 



様式第４号 

 

 

広島県留学生活躍支援センターボランティア活動報告書（留学生） 

 
  年    月    日 

 
広島県留学生活躍支援センター長 様 

 
依頼団体名（住所）                    
 
     （団体名）                      

 
担当者氏名                        

 
連絡先（TEL）                        

 
（E-mail）                       

 
派遣を受けたボランティアの活動について，次のとおり報告いたします。 

 

事業名 
事業名及び派遣学生が行った内容を記載願います。 

国際交流イベントにおける「世界の遊び」の紹介，絵本の読み聞かせ 

実施期日 
実施期日を記載願います。 

○○○○年○○月○○日（○）  △△時△△分～△△時△△分 

参集者 

範囲及び人数 

イベント参加者数を記載願います。可能であれば，内訳人数についても記載願います。 

イベント参加者 計○○人 

（内訳：大人 ○○人，子供 ○○人） 

実施場所 
実施場所を記載願います。 

広島市○○  「（建物名等）」 

実施内容 

派遣学生が実施した具体的内容を記載願います。 

１ 子供を対象とした遊びの紹介 

   〇〇大学の留学生２名に，次のとおり母国での遊びを紹介してもらった。 

  ① ○○ ○○ さん（（出身国）） 

  ・ 片足相撲のようなゲーム 

  ② ○○ ○○ さん（（出身国）） 

   ・ 日本の○○に似ている遊び 

２ 絵本の読み聞かせ 

  母国語と日本語での絵本「○○○○○（例：おおきなかぶ）」の読み聞かせ 

事業評価 

依頼目的の達成状況，今後のための改善点，その他気になった点等について記載願います。 

・派遣していただいた留学生は，子供とのコミュニケーションもうまく，来場者から好評

であった。 

・イベント運営に係る連絡において，日本語での意思疎通が難しい場面があったので， 

次回派遣依頼してもらう際は，ボランティア通訳を準備したい。 

 

※ 活動状況の写真もあわせて提出してください。 

  （可能な限り電子データをメール等にて送ってください。 

※ 参加者へ写真を広報でSNS等に掲載する旨の確認を取ってください。 

 

記 載 例 


